学校网站新闻发布操作说明

1、切换网络。请各位科室主任、教研室主任和备课组长注意，学校网站的后台地址只有接了扬州政府网专线的电脑才可以登陆，也就是各位教研室主任和备课组长的电脑才能够登陆发布新闻，使用前记得切换网络，用完也记得切换网络，不然会导致学校网盘打不开等情况。
[bookmark: _GoBack]首先点击桌面任务栏右下角网络按钮[image: ]，点击打开“网络和共享中心”，点击弹出的对话框左上角“更改适配器设置”命令
[image: dd4ca242bc5af94d37a549465c49537]

[image: 0d18a291e8e9aedbf26697aa433fa12]

[image: ]
右击将学校网络禁用，右击启用扬州政府网络，建议大家把你们的网络1网络2改名，方便切换。
[image: C:/Users/Administrator/AppData/Local/Temp/picturecompress_20220213145219/output_2.jpgoutput_2][image: C:/Users/Administrator/AppData/Local/Temp/picturecompress_20220213145219/output_1.jpgoutput_1]

2、切换到扬州政府网络后，用对应的账号、密码登陆后台页面http://mng.yangzhou.gov.cn/，在页面左侧可以看到各类栏目，如下图所示：
[image: fc049d4cbcc514bdb2cadc4dbf0da3c]

3、找到自己需要发布的栏目，并单击选中该栏目。
[image: c02fd4de1097351ba63a1ee4a8976fa]
4、 选中自己所要添加的新闻所属栏目之后，点击页面上方找到[image: ]按钮，并点击，进入新闻发布界面，如下图所示：
[image: 2d7f72bbe5b941b8dcd7ddf6a786d64]


5、“标题”、“显示标题”、“正文栏目”中添加相应的内容，如下图所示：
[image: ]


6、图片插入。图片首先要进行处理，图片宽度最好处理为640（最佳尺寸），大小不超过10M。
有两种方式：
A：“图片文件”插入。
A-1点击正文文本框上方的[image: ]图标，出现如下对话框：

[image: ]
A-2点击“上传”文本框后的“浏览”按键，即可上传自己需要的图片，多张图片上传时，点击右侧的[image: ]，即可。



7、“附件”插入。
A：点击正文文本框上方的[image: ]，出现如下图所示界面，选择需要上传的附件即可。
[image: ]
B：上传多个附件。点击弹出的对话框中“批量上传”按钮，进入如下图所示界面。
[image: ]

8、 稿件发布。点击页面上方或者下方的[image: ]，即可发布信息。一般会弹出“请检查别字”弹框，提交之前点击一下纠错按钮[image: 9b21d737a84e226f3c9f30a83c9dcdb]后就可以发布了，发布后去网站浏览地址http://yzzx.yizheng.cn/相关栏目刷新，即可看到发布的新闻。
[image: d21d5a74b5cb53487ca76ac07d14094]
[image: c615e80b0865e91391db8dbac1bb1f7]
[image: 54e5456ee29cf471da4ce76b52f6c62]
9、如需修改新闻，在后台窗口点击“编辑稿件”按钮

[image: 25614fe3c01c106c06a966faf54a075]

 如需撤销新闻，在后台窗口勾选新闻后点击“撤稿”按钮 
[image: 6df3c41a56f208caa34ac1d8dba442a]

如需删除新闻，在后台窗口勾选新闻后点击“删除”按钮  （必须先进行“撤稿”操作）  
          [image: d765028393ddf1fce2a9a8783e481ce]                                                                        
10、如果需要用学校网盘，用完记得切换回学校网络。
11、学校网站刚换的后台，可能有些地方使用中会有一些问题，如果有情况请各位联系技术教研室朱芸13773480968，谢谢。
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