2021-2022学年度第二学期结束班主任工作备忘

学期临近结束，根据学校安排和学生发展中心工作规范要求，就班主任学期结束工作通知如下：

一、期末班主任应交材料:

1、撰写学生评语、完成学生操行评定（上交年级分管领导审阅）

2、班级工作总结、德育案例或叙事或管理论文等

3、主题班会记录表（按班级实际开的上报，不少于4次）

4、学困生转化表（不少于4个）


5、家长访谈录（不少于6个，包括电话访谈）
6、本学期《班主任与学生谈话记录》（原则上每生每学期至少一次）

7、期末校园之星推荐表（见说明）（不含高三）

8、“三好学生”、“三好学生标兵”、“优秀学生干部”推荐表（不含高三）

几点说明：

1、以上相关表格已发送至班主任微信群及学校网站部门主页。

2、材料2—5项电子版发送至jsyzzxzjc88068@163.com。

3、本学期《班主任与学生谈话记录》送学生发展中心（1）。

4、校园之星的评选，请班主任严格评审程序，根据学习成绩和平时各种活动中的表现，先行提出候选人然后经全体学生测评，最终由班主任确定人员上报，原则上一年内不重复。在推荐表中要认真填写被推荐学生的事迹，此项作为评审的重要依据。在上报材料时，学生数码照片用年级统一拍摄的，附50-100字的个人励志感言，用作橱窗宣传。请在6月30日前将校园之星材料打包发至jsyzzxzjc88068@163.com。
5、第8项三好生推荐表在6月30日前发至jsyzzxzjc88068@163.com。
6、因考核需要，以上所有材料（除校园之星与三好生）最迟在6月25日前上交，学生发展中心将根据活动参与、任务完成、材料上交情况和质量作为文明班级评比与班主任考核的重要依据之一，请大家重视。

7、高三只需上交一篇心得感悟以及《班主任与学生谈话记录》。
二、其他相关工作：

1、按要求规范、完整填写学生素质报告书；

2、做好假期安全教育工作，发放《致家长的一封信（关于暑期安全）》；

3、进行一次防疫安全工作专题教育；

4、帮助学生做好假期学习、补差计划；

5、按照学校要求做好家访工作。

其他事宜见后续通知，请各位务必按时完成各项工作。
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