评审情况一览表上报统计注意事项

严格按照表样格式，不要做任何修改!
评审表只统计符合要求的人员，请对照相关文件进行筛选
1、填报单位一定要与公章上的名称一致（写全称）。

2、“姓名”若为两个字的，中间不要加空格。

3、“合格学历”只写符合职评条件的合格学历（如合格学历为后学历，“学校”、“毕业时间”按后学历写），不要并列写入两个学历，前学历和本科后提升学历在材料中反映。

4、“现任职务”只写可能涉及到工作量减少、折算教育管理工作的校内职务，否则空白。不要填入“无”、“教师”、“党员”等。

5、“学段”分幼儿园、小学、初中和高中。
6、“申报学科”写入拟申报学科即现从事学科专业名称，如“语文”、“英语”（不要写“外语”）。“计算机”和“信息技术”相近，统一按“计算机”填报，初中思品按“政治”填报。
7、“学科工作年限”和“乡村连续工作年限”分别填写从事申报学科教学年限、在乡村连续工作年限，不要写汉字“年”。“乡村学校”的范围，与前期“乡村学校从教30年教师”的学校范围相一致。
8、“党政职务”一栏只填中层干部级以上职务。

9、“拟申报专业职务”统一按“一级教师”、“高级教师”写入。

10、“是否乡村”一栏按报送单位性质填写“是”与“否”。
11、表格中不要输入回车和空格键，用本身的自动换行功能换行。
12、请直接用我处统一提供的样表输入（将原来的一行范例删除即可），单元格“属性”必须设为“文本”，日期等栏目输入格式统一按样表的范例操作，不要更改，一级与高级的格式不一样。
13、统计时请注意：2019年取消学教不一致要求，统计中相关年限截止2018年，上报的佐证材料时间截止2019年7月31日。
14、申报一级和高级职称的分别输入两张不同的工作表中。
请严格按照本事项及样表填报，如有出入将退回修正！

