江苏省仪征中学网站上传材料相关要求
一、教研室：

1．学期工作计划；
2．每月至少上传一次各教研室专题教研活动的文字材料（或拍成照片），主题要突出，材料要翔实；
3．按照学期初制定的公开课计划，每月要及时上传公开课的教案、课件、导学案（必须统一）等，另外，语、数、英每学期上传教学录像课不少于3节，理、化、生、政、史、地每学期上传教学录像课不少于2节，音、体、美、心理、信息技术每学期上传教学录像课不少于1节；
4．每月及时上传本学科师生获奖情况，包括教师论文获奖、课题研究、个人荣誉，学生各级竞赛获奖等。
二、备课组：

1．学期工作计划；

2．集体备课活动记录，每月上传不少于2次；

3．备课组教师外出培训、学习交流、汇报材料；

4．每次月考（或阶段性检测）的试卷、答案；

5．每月要及时上传优质课的教案、课件、导学案（必须统一），语数英每月不少于2节，其他学科不少于1节；

6．高一、高二开设的校本课程完整的教案等材料。

3、 格式要求：
1．标题格式：为凸显内容和统计需要，上传的每个稿件须统一标题格式。

教研室：工作计划、教研活动、公开课、录像课、师生获奖。

备课组：工作计划、备课组活动、外出交流、学科测试、优质课、校本课程。
如：【工作计划】+标题文字
【公开课】+课题文字+授课人

【学科测试】+标题文字+命题人、校对人

2．合理归类：

如：公开课或优质课应作为一个文件，涉及的教案、课件、导学案分别用附件形式上传。

月考（或阶段性检测）应作为一个文件，涉及的试卷、答案分别用附件形式上传。
3．字号要求：文字材料字号统一为5号宋体。
4．照片要求：宽度统一为800像素，如有多幅图片，每幅之间要敲回车键。
以上工作请各教研室主任、备课组长按时保质保量做好，学校每月进行考核和评比。该项工作实行各教研室主任、备课组长负责制，每人有专用账号和密码（请务必修改原始密码并记牢），出现问题学校将追责（政治责任、文字责任）。
