考生：教师__， 试卷：Excel表格操作4   考试答题数据

操作题，每题10分，10题共100分
【第1题】
打开文件“考生文件夹\483\test13.xls”，进行以下操作并保存。
(1) 将工作表“Sheet1”的名称改为“学生成绩”；
(2) 在表格的相应位置用函数求出“学科平均分”；
(3) 按总分成绩降序排列，总分成绩相同的，再按学号升序排列。
【第2题】
打开“考生文件夹\484”文件夹中的文件“第30届奥运会部分国家参赛运动员.xls”进行以下操作并保存。
（1）在工作表“源表1”上面插入一标题行，合并A1:D1单元格，输入标题“第30届奥运会部分国家参赛运动员人数表”；
（2）设置标题行的行高为20，字体为黑体、大小16；表格内容设为宋体、大小14；给A2:D10区域添加边框，外框蓝色双线，内框蓝色单线；
（3）将工作表“源表1”按照出场顺序递增排序，并将排序后的数据复制到“目表1”中的A1单元格处（含标题）；
（4）在排序的基础上，筛选出“源表1”中参赛运动员多于200（包含200）人的国家，并将结果（含标题）复制到“目表2”中的A1单元格处。
【第3题】
在Excel中新建一个工作簿，并完成下列操作：
（1）将“考生文件夹\485\用户信息.txt”导入工作表Sheet1中，放置在A1位置；
（2）在工作表sheet1最上方插入一行，将单元格区域A1:F1合并居中，输入文字“2010年10月水费清单”，字体：黑体，大小：18，颜色：红色；
（3）在“抄表时间”列的右侧增加一列，内容为“本月水费”，按每吨水4.2元的单价计算各户应纳水费，应纳水费=(本月抄数-上月抄数)×单价，将结果列在“本月水费”列；
（4）为表格设置边框线：外边框为蓝色双线，内边框为蓝色单线，效果如样张“考生文件夹\485\样张.jpg”所示；
（5）保存工作簿文件至“考生文件夹\485”中，名为“水费.xls”。
【第4题】
打开“考生文件夹\482”文件夹中的文件“EXCEL1.xls”进行以下操作并保存。
（1）将Sheet1工作表第一行的A1:F1合并单元格，设置标题居中；
（2）调整表格的列宽为最适合的列宽，设置表格中的所有数据水平居中；
（3）将空气质量报告按污染指数从小到大排列；
（4）在工作表中使用自动筛选功能筛选出污染指数大于100的记录。
【第5题】
打开文件“考生文件夹\481\text4.xls”，进行以下操作并保存。
(1) 在“外语”字段的右侧（F列）增加“总分”字段；
(2) 用函数计算每位同学三门成绩的总分；
(3) 用自动筛选方式筛选出“总分大于等于300分”的同学记录。
【第6题】
打开文件“考生文件夹\480\B234.xls”，进行以下操作并保存。
(1) 在表格第一行上面插入一新行，并在A1中输入标题“食堂价格统计表”，设置为字体隶书，字号14，蓝色，然后将单元格A1:I1合并及居中；
(2) 在H列、I列分别计算1食堂和2食堂各种菜的利润，其公式为：利润=(食堂价目-原料成本)×食堂销量。
【第7题】
打开文件“考生文件夹\479\test3.xls”，进行以下操作并保存。
(1) 设置标题“高三(2)班成绩表”在A1:H1合并及居中，加粗、楷体_GB2312、字号为16；
(2) 用求和函数计算总分(H3:H12)； 

(3) 根据主要关键字“语文”、次要关键字“数学”对学生成绩表由高到低进行排序(当前数据清单为有标题行)；
【第8题】
小华假期准备外出旅游，请帮他对文件“考生文件夹\478\航班时间表.xls”进行下列处理并保存，以方便查看。
(1) 将单元格区域E3:E24的数字设为水平居中； 

(2) 互换表中“机型”列与“起飞城市”列的位置；
(3) 以“起飞城市”为主要关键字，“离港时间”为次要关键字对数据进行递增排序。
【第9题】
打开文件“考生文件夹\477\test2.xls”，进行以下操作并保存。
(1) 将标题“部分城市消费水平抽样调查”在A1:F1合并居中，设为粗体； 

(2) 用函数计算平均消费；
(3) 插入图表，选择样式簇状柱形图，数据区域B2:F13，系列产生在列，标题为“消费图”，作为对象插入工作表。
【第10题】
打开文件“考生文件夹\476\text4.xls”，进行以下操作并保存。
(1) 对当前工作簿中的“Sheet1”进行排序，主要关键字为“总分”、升序，次要关键字为“学号”、升序；
(2) 合并单元格A1:L1并居中，设置标题“学生成绩表”字体为：“楷体”、字形为：“加粗”、字号为：“14”；
(3) 将表格的各单元格设置为水平居中。
