
通   知
为搞好学校卫生，做好2020年全国成人高考（仪征）考点考试的服务工作，请全校各班本周五（10月23日）下午第三节课下，开始组织打扫除同时布置考场。请班主任认真落实以下的每一项工作，具体要求如下：

一、卫生工作具体要求：

1.清除教室内、外的蜘蛛网、地面的黑斑、口香糖迹（包括包干区）。擦

净教室的灯具、电扇、门、窗玻璃（重点是走廊一侧的）及走廊扶手。清除窗台上面的物品以及讲台下面的垃圾，特别要清理桌、凳上的张贴物、字迹（除学校的编号外）等,作为考场的教室，黑板报、墙壁上与考试内容有关的文字、图表资料(特别是后面的地图)、考场内墙壁上的标语需要保留的请用大白纸（文印室领）完全遮盖；清除考桌桌肚内杂物，将教室内外打扫干净，做到教室内整洁无纸屑；将教室的垃圾清理掉、书籍全部带走。

2.负责楼梯的班级将楼梯的台阶、拐角打扫干净。负责教室两边水房的班级，最后要把拖把挂好，地面清理干净，不得有污水，关好水房门。
二、考场布置要求：

  1.需要布置成考场的教室：高一、高二年级所有班级，高三（13）（14）班。
2.班级教室作为考场的，每个考场按30人，6、6、6、6、6单人单桌排列，并拉开最大距离。特别注意：桌凳要完好，平稳，无张贴物。

3.考场门外放3张课桌（3张课桌要一样大小，完好平稳），设置物品摆放

处，供考生摆放物品。

4.考场中多余的课桌全部单行放在教室的后面，同时要堆放整齐。

5.请高二（13）（14）（15）班分别布置备用教室1、2、3，按照考场要求布置。

6.请高二（16）班在图书馆大厅布置考务办公室，桌凳从备用教室1、2、3搬。
三、请各班主任到场指挥，在打扫除及布置考场时要注意安全。最后请各班留两位学生，等场外工作人员检查合格后方可离开。
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